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REGOL AMENTO PER ACCESS0 AT DBOCUMENTI AMMINISTRATIVI




ART . T - OGGETTO E AMBITO DI ARPLICAZTONE.

I presante Iﬁgnlﬂmeﬂfn dTH(IplTHd le modalitéd di esercizio
gsclusions del il s80- Al documant o amministe
informaz ioni, ai sensi de i'd Feggw n. T42/790  {art, 7)) e -ﬂe
P o 2487/90- (art. 22 e segg. ),

1 presenta  rego S1 applica a -gualundgie huggﬁiln Trvet T parcanta -
werte dalla sua residenza o mazionalitd mnoreh L g ent i pubb T
¢l o soggett i privati per lo svolgimento delle lore funzioni o atidvits,
Futtd 1 document i-del ) ammindstraz ione comuneg le & gli atki del Sindaco
guade ufficiale di  governo, sono pubblici: & considerato GO Cumen o
s Tt S b at fvo OO rappresentazione  grafica, Fotocinematografica,
elettromagretica o di qualurgee &ltra spacie, del contenuto df  atiid,
arvene - Trkerde Formatd dag i organd  del comune, o di attd a9 s1tre
atiinistraziond, o comungue di documenti  atabilmente i possasso  del
COMLITE & O&F &S50 27 Find deTla propris atbivitd smwinistrati-
VA

Allo  scopo di garantire 1 effebtivitad del diritte di ACcesao, T comue
provvede ad automstizzare progressivamente con tecnologie informatiche
1 procedimentd  amwindstrativi relativi A9 Aty &b opropria competanza

e & collegare jn "rete" tuttd g1 wffici comunali.

st

ART .. 2= SOGGETTE TITOLARIL DEL PIRITEO DI-ACCESSO,

Chriwmgue ha 11 diritto di accesso agli atti e ai document i apministratd-
Vi, o7 prendere visione e di ottenerne copisa, previo pagamento ded m?i
costt di riproduzions, eccetio 1 dmposta di bollo e i Gir Thdd o (51 -
teria per te copie auvtenticate conformi alT originaie. I costd di G
Al presente comma non sono addebitadbili ai wenbri del C.C. o deltla G.OM,
Ghivngue [ Tnoldre  dirditto ad accedere alle informaziont che sorno n
possesso dedltamministrazione conunale o che si riferiscono  ad  atti o
provvedimnent i che o rigusrdin .

dee modalitd di attuazione del diritto df .o ai documen -
i apindstrativi e a1 le-dinformaz iond e l Tont  previste
da Jeggi o regolsmenti, sono indicate ned ﬁlrreq41v1 ArtAacold,
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ART. 3 - OGBETTO PEL DIRITTO BT ACCESSO.

ita la conoscanrza

Con  d'accasso  ai ducnmwufi afinistrativi & consent
gelie Anformaziond  Tn contentte,  ndipendentemsnte dalls  dats
deltla Jdoro formazione. S8 PLUG essere consentito sia ai documentd
originsli, sia & copia di essi.

Quando la r iesta di visione o di copia riguardi document copeartd G
segreto A der - successivo art. 10, & facoltd dell amministrazione

v -




comunale soddistare tale richiesta mediante la -produzionse i wun  abto
formako da  parke degli  stesst, dal guale stz shatd debitamente
stralciati 1 pifardmentd alle parti soggette a tutela,

F'oatbresi possibile Ta conswyltazions e 1'e5tra?1uma dd copie O doan-
mentd Formalti dall Anministrazionse conunale collazionando parti, estrat-
EF o riassuntio dd pio abttd. Possono essere anche rilasciate copie- par-
ziald ded document i) esse devono comprandere la prima - 1'ultdima  pagina
ded docupento e le paging omesse devono essere indicate.

FARTE 11
AGCGESSD AGLT ATTE E AT DOCUMENTT AMMINISTRATIVI

ART. 4 -~ ATTI E DOCUMENTI AMMINISTRATIVI.

Foodiritko  di accesso, o Forms di press visione o di rilascio aniﬂ;
raguarda Tttt glid oatti e 0 documentd amministratdvi descrittd alltart.

Ty @i duranfﬁ T corso del procedimento, compresi gli atbi preparato-

1 d 1wlinilnn & 1 documentd rdchiamali ed dlfkgaiT.

i m:ulusioﬁa o ¢ T bazions dell acoesso sopo defindtd aid
ssivi artt., 19 e 11,
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ART. 5 - RECHIESTA DI ACCESSO

Ura singola richiesta di accesso pud riguardsre anche pil di un atte o
gocumanto;  To ognt caso e rieste devono essere Formulate dn modo da
consentire all'amwministrazione la precisa ddentificazione degli atti o
gel document i pichiestd,

Floodiritho di accesso st esercits abttraverso richiestsa scoritts compila-
ta dn carta semplice, da-presentarsi presso 1'WFFicio Segreteris,

bremt  dell atto o del  documento
Ao la preagisa dnadvidua-

Lt dnteressato deve specificare gl e
richiesto, oppure gl elemant i chie ne cons:
ziong, tndicare T motiviodells richiests, ponché le proprie generslits,
la  richdesta, wel  caso provengsa da  una pubblica amministrazione, &
presentata dal titolare dell' ufficio dnteressato o dal responsabile  de
procedimento amministrativo,

ART & - ACCOGLIMENTO DELLA RIGCHIESTA.

o documentd disponibild presse 1'UF-
viere esaminats dmeedistanente e
senza TFormal il mediante esibizione dell'atto o de
aocumento, consegrna df copie o zione della pubblicazions condenen-
te gquanto richiesto. La richiesta pud essers Hﬂdd1ﬁfd11d anchg in forma
Griverss e gqueTla carbaces, ossisa informa ; g kedamat ica,
Fear fagl b SRl atbti o -document: o : 3 T ufficio
segreterisoppure quando  sorgano debbd o sulkla loro ﬂﬂcebblblTlfd o
sl ammissintlita  della richiesta stessa, | rasmessa al
servizie compatente core rilasa i

Quaiora  la richbiesta riguardi at
Ficio Segreteriz, la TN

o o o daesk



I procaedimento 1 accesso -deve concludersi aentro 11 termine di  Trenlta
giornd T base  all'art. 25, commz 4 dells legge . 2470/90, dec ullwufl
dalla data ai presentazione della richiesta all'ufficio segreteria

& llcuﬂwwlﬂ 748 drregolare o dncomplats, 11 sed VIrln
& fenutbc antra  cbrgle 91utn1, & GAras  Conmlna C joine al

ltHTHHHHIH ko J|uqu&r9¢orn1 & Con po CTdoneo &d o accettarne la
IWLEKHmﬂm. It termine di trenta gioend ridcomincia a decorrera dalla
cata ado presentazione &l 1 UFFicio Segreteria dellas richiesta perfeziona-
ta.
Fer le richieste dowiate per postas, per hteleFaw o core &leri mezzi, il
loro soddistacimento spetta all'UFficio Segreteria ¢ 11 suddetto termi-
fe ade brentsogiornd dndzia & decorrers dalls datzs dF ricevimanto della
rﬁrhiéq%~ Sstessa; o550 vieng opoiosospeso dalla data o oui 11 comines

~ohieds: dl]‘lnfelwwwa+ﬁ Topagamento dell) dmporto  dovuto e riprends
--q-i.;!"lil'(.ﬂ a cecorerre dalla data i arrdive dalla prova de ' avvarulo paga-
gt o,

ART . 7 - RESFONSABH.E. DELLTACCESSD.

Responsadile del procedimento di accesso & 11 dirdgenta, o sy designa-
Zions  of  questo, alhro dipendente addetto 211 wfficio competente a
Formara 1'atto o 41 documento o a deteperlo stabilnente,

el caso df attd 37 cud procedimegnto rigusrdd pto wfficd, responsabile
ded procedimento  dF accesso & pgualmente 71 dirdigente o 31 dipendente
da i designato, competente all'adozione dell' atio concliusivo oppurea &
gabenar o shabhd lnente.

ART. & - MODALITA' PER L'ACCES30.

Llatto b accoglimento  della richiesta dif  accesso, pel caso 9o oud
guesta [on possa esserse soddisfatta direttamente presso 1'UFficio Segre-
teris, contiene 1 indicsziorns dell ufficio presso cud  rivolgersis e di
i ampio pardode di tenpo o per obtenarne rnpia.

Lt esane  ded o documentl na huogo pressos T ufFicio dndicato mell akbo ¢
cog limento della richiesta, #elel ore di wFficio & alla -presenza, se
nwues&aria; di  personale addetto,. £ vietato asporlbare i documenti,
traceiare scoribie o segnid su di essi o comigus alterar]i  dn gualundgle
modo; & fattsa salva  in ognd  caso Treventusle applicaziong di norme
petall Ja materia

L. esame del documernd i & effettuato dal richisdente o da persons  da  lud
incaricata a mezzo di delegs scorilbba; 1" interessato pud prendere sppun-

e trascrivers Tn tutto o rn parte 1 documentd otternukd trneowvisions,

ART., 9 - RILASCTO DI CORIE E TARIFFE

il

K

s richiesta ai accesso & compilats i carla sepplice e 1V essme ded
documenti & grabtuitoe, 11 rilascio dd copie di a4ti & documentd ammind-
strativi di cwd &t presente  regolamanto,  compresd quelli di  neburs
Fotocinematogralfica ead eleliromagretica, €& soggebtto al pagamento dedi
S0 17 costh 7 riproguzions, senze corrasponstons of wulFkeriori ornsrt,  ad
gocezione dell'dimposta di bollo e dedi diritdi ¢f segreteria per le
copie asutenticate conformi sl origingle,



La tariffe per 91 rilascio deile copie, di gualsiasi genere e paltura,
st e 'i ad o riproduzions e sorno deterninate periodica-
Ata conuna e a cura del servizio economato., I
€, S&  del easo, dell dmposta di bollo e detd
e d g dd effetltuato  al momento -della presentazions
cgella  richiesta db accesso, In conbante, nel primo caso, o coir 11 depo-
sito «delle marche da bollo per 11 relabivo dmporto, el secondo CAS0.
Fear le richies inviate per posta o con altro mezzo, T pagamento  pud
sasere  af felid oA mezzo vaglia-postale o versamento in c.o. postale o
S SO0 'IICH]dIH FIo T Twaﬂf@“ﬁbﬁTe, prima dgel T drvio delle copie ricliie-
S'@ @ deve compreandere a Htolo i  riwmborso spese -postali, 11
COS i weEe ek [ siarcata AR La ragionsria comunate digpone,
Al MHMHH'“ deld 'aentrata in vigore del pa@ santa regolamento, da  mwmodalita
per Tincasso, la contabilizzazions e 11 versamento delle somme- suddet -

SO0 CON.
mente Cohn A1|
pagamaitio

ART . 100 ~ ESCLUSIONE E LIMITAZIONE DEL DIRITTO DI ACCESS

i Acce

] : per gued gocumentd e guelds dnformazdio-
dafiﬂ G vl g ez derivare una lesions spaecifics e indivi-
= ssuperiord  cinkteressi  nazdosadd guali la sic H;ezfﬂ # la difesa
T-Qﬁdiﬂe'pubbTﬁﬂD, T 1nffa atla  orimieatitad,  Je  relazionid
& valulbaria,
i aluso per gued documentd o parti di
: per qnwllw 1guardiﬂo la  wita privata o Ja
FIHHrVdﬁH 2 al  pé yoO gFuridiche,  dfb gruppt, dloimpress e
associazioni, con particolare pdferimento  agli  dnterassi epistolare,
saivitario,  professionale, Finanzia Tneiustriale & commaraisale, anche
ge T relalivi dati sono statd fmrnwti HI1 amministrazione comrmle  dad

cairettd 1ﬂtﬁrwbbdtTu

slusd dal dirdbto ¢ acos
p@ﬁ%75
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] & procedimsatd gtadiziart Tn corso, Ta oud dTF e
one eda q { alla riservatezza d~| s1nuuii

d} gli atti e le 4@Pf1ﬁiwwzﬁonﬁ !P|d1IVH #atTo stato di salute ded dipen-
dent i, nonche Inrn Fa mo b p&r

ey |‘:::ppc,.ar~t. Toall avtorits giwdiz
) 1 fascicoli purﬁumaTﬁ-dmgl1 aﬁﬁiﬁtﬁti a aormna delle leggi e regola-
ment i T mater Ta

g} gl¥ attid relativi & prodeziont industriali coperte da brevebto e
indicate dalla aziende ﬁﬂtﬁPﬁSqafP

Deve comungue essere garsntits a7 richiedenti la visions degld akti de
procediment T e oul conoscenza sia necessaria per curare o diferndare

Foro stessi interessit gluridiad.
roldzde commesse ai suddet i dnteressa-
]

’t- = ’,?,s BN _.
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Gli attd o documenti conbensant i

i sono  consdderati segreti solo pellambito e med Vimdkd dF ba

fressions; Tn ogni caso gli attd e 4 documenti pon  possone  esserse  sob-

trattt a1l accaesso  quanao sia sufficiente fare ricorso a1 differimento

AT e al successivo ardicolo,

E' comungque-escluss ba consultazione diretta da  parke del  richiedenti

di  protocol i, repertord, wubriche ¢ di cataloghi df attdi, Le richieste
boconsuitazions di serie o registri di attd relativi & periodi  mwolio

estesi o in grande -nunero, sono accolte solo per Find di ricerca stori-

¢ wfdeHTItﬂ o sctnet iFics .,




F

ART. 111 - DIFFERIMENTO DELL 'AGCESSO,

Quardo & conoscenza o atkl o documsit possa mpedire o  gravemeinhe
ostacotare  1'abtbivita amministrativa dellente, Ancie per salvaguardare
eventiuali. esigenze di riservatezza del) smpinistraz tone nel e Fase
preparatoria -ded  provvedimenti df competenza, i1 sindaco PG con abio
motivato aifferire temporaneamente 1 accesso.

ART. 12 - ALTRI TA3] -DI ACCESS0O A BOCUMENTI.

=14 reormat e Ty -
a7 e ol quedli di p1au1£una;qun~ £ PO & -
seconao le disposizionid del regolamento  ded
da parte i soggettd rappresestaltivi di
co?leftivi, a1 associtaziond,  comitatd,
ito dopo-che sia esaurito 71 proce-
2o preposho,

GIT akbd ylﬁpdlﬂiﬂ
gue 1T ammdnds
EZTORE . SOMer
procediment i

Trteressi generald
girLep T, L':""" :
chimenta

Jocorso di Formazions degli  abti

IH
G111 atii de11p per aziond a prevalente partecipazione  comunale
@ el a7 purbblict servizi, sonn accessibild secondo le-

disposiziond del presente regolamento in gquanto apalicanilid,

T

ART. 13- STLENZIO - RIFLUTO E DINIEGO ALL'ACCESS0.

Quia lora
s ad Attt o documentd, guesta deve Trtendsrsi rifiubats
to ha facolta di presentare antro 1 tresta giormd successiy
ToAR,  contro 41 silenzio-rifinto, 0 bose all'asrt. 25, coms 4 e
<della legge o, 241/90.

L interessato pud albrest proporre reclamo soirtto al Sindaco.

ESCOrrand et Mente trenta giored <dalla richiesta di  acces-
t 1 dnterassa-

T ricorso  al
f.';

FARTE T17
AGCESSO ALLE INFORMAZIONG

ART. 14 -~ GGGETTO DEL DIRTITTO.

F1odiribto di accesso alle informaziond riguarda el le picavabi i
A, aocument i,  pubblicazioni, registrazioni -e dati I POSSE[E0
del 1 smwinitskrazione  conunagte . Ghiwmgue ha 1) dirditto di  accedere. 21 e
ieformnaziond  df Ui sipsone 1'dmm1n1afrﬂfinnw redatdive all attdivita da
esssd o da etituziond, aziende specizli o &lkp- soggettl che  esercitano
Funzioni di compatenza comunale

Chiungue- ha  dnoltre diritto &1le dnformasziond sullo stato et atht e
delle procedure e sull'ordine di esame di document i, praoge’tdi & procedd-
menk T che s comungue 1o rigusr aano

ART. 15 - MODALITA' DI E3ERCIZIO.

Lufficio segreteris provvede al rilascio  delle dnformazioni e :
Al1 " ker  da seguire per wsufruiredei servizd comunsli {ygest-itd sia An




A oche dndiretta)y, per atbivare un procedimento ampdinistrati-

Forma diretl

vo & per obtenere autorizzaziond, concessioni, licenze, permessi, nuli-
asta, &,

e pichieste of  Anformaziond relstive atl casi suddeili sono epsresse
varoa lnante € i fafatte senza dndugio.

Guelie richieste concernenti invees lo stato degld atti e delle proc
re e )ordine df donande, progeldtd o provveddiment i oche rdguaradine com -
gue il richiedente e ognd altra informszione i possesso dﬁTT‘ammﬁﬂﬁm
strazionse comgaale, sono presentate per dscritto dn carta semplice allo
stesso wtfficio dnformazions. Tali rpichieste debborno  avere lo  shessc
contemuho previsto dal precedante &t .,re—qua%mra PAguErding notizie
disponihili presse T'ufficio segreteris, esse vengono esapinste e soddit-
qfaf$e senza Tndirgio.,

Nerl ¢ Frvece cehe te dnformazioni  richieste  non siano alspornrbi i
Plrahu 1%UFT cio Segreteria, oppure sordano dubbi sulla Joro accessibi-
Tita o ampissibilitd  della richiesta - stesss, della  questions  viene
allora devestite 41 servizio comnpetente. Spebls guindi al responsadile
ged servizio df quest' it imo- decidere Tne merito- al rilascio o T
dalle dnformazioni richieste: bin caso df rdfdiuto egli & t ﬂu?n ] iﬂ
care per Tsard i motivioe 37 richiedente pud dn tal-caso  rivolgesrd
al segretsio generale o al sindaco.,

k altresi  al responsabile del servizio decidere se incaricare del
ot azioni anche altri addefti <1l ufficio, particolar-
ke par 1 orddnar s anmeinTs lr&?ione.

e dnformazioni -debbono essere An ogal caso rilasciate assicurando 1a
Taro veridicitéd, esattezza e completezza.
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FARTE TV
ACCESSO ALLE STRUTTURE E AT BERVIZI

ART . 18 - QGGETTO FD ESERCIZIO DEL BIRITTO,

e b1 & Tho
af diffusi
: FIEHTE0
sera T2
@z A Té

b Bss0d
chee ] e
Haﬂ1'al

"iﬂﬂi e le orgasivizzaziont iscribthbe  rispetlivamet,
“ia?ioﬂi e corganizzazioni portatrici di dnteras
el e associaziond e organizzaziond df  volonkar
# ., dn Forma  di ovisite, alle strotiure e
FHRo nel camnpo della sicurezza soctale & A8s
& aducative, culturali, ricrealtive P onrtﬁve.
= 25§ dvvenire T giornd ed orard compatibili corn 13 Funziona-
it chex 11 & :kruttura oo dael  sarvizio & deve  essere  preventivamenté
programmato  fra le organizzazioni e associzziond interessate e 11 re-
aponsatyd ] el servizio al guale spetta la decisions  sull'accoglimeanto
el le richiaeste,
Lt everntuale  rifiuto o 01F[e Faeirbo del ! 3Ceesso  devono esSere
; v dindego ol 2 le seiaziond e  le  ordganiz
POSSON0 - efntro fieufd 910Pn| presnatare ricorso al si
Fitderns fondate la  osservaziond ded rdcorrentdi, &
aFle  strubtbure e &7 sepvizi; An ceaso conbyrsr o Con
sontro i esso 10 rdcorrentd  possono  svolgere e opportune

=1
Fes) ;a

& «
lega%i.
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FARTE V

DISFOSTIZIONT FINALT

ART., 17 - RACCOILLTA DATI.

LAUFFicio  Segreteris,  sotto  Ta vigilanzs ge - segretario Comunale cura
ta raccolta degld attd  regolamentari e dei  provwedimenti de
aal ) Ente,

Timerat§

ART . 16 - AFPPLICAZIONE ED ENTRATA TN VIGORF.

IV Segrerario generale vigila affdnche vengano rispattate Jde disposizic
i dedl prasente regolamento e svolge le necessarie Funzioni o

zo & coordinamento,

Fer tubto quanto non disciplinato nel presente rego lamento, dovird asse-
e Fabtto  rdferdmento alla vigente legislazione Tromateria, wnonche allo
shtatuto e zgld altri regoTament i comuns i,
I presente regolamento, una volta diveruto esecubive & FoApap T Toat
Al atho  pretorio per quir Logiornt consecut ivi ed entra Tn vigore )
primo giorao del mese successivo & rale P 1T caz Tone




